成福國小教師假日借用教室申請表   （借用非自己教室時填寫）
	借用教室
	
	借用者
	

	借用日期
	    年   月   日（星期   ）    ：    到    ：

	借用目的
	

	是否有學生或家長到校：  □否       □是，請說明到校者及人數：（                       ）於當日（        ）點（       ）分到校。

	▓核章   教室負責人：                   處室主任：                
         總務主任：                     校    長：

	警衛配合事項
	請警衛於當日（     ）點（     ）分前開借用教室的門，
其他：


※借用表請於借用日期前兩日下班前完成核章後交總務主任，憑表交辦警衛配合。
※借用者須負借用公物使用保管，及到校學生之秩序與安全管理責任。

【範例】 成福國小教師假日借用教室申請表  （借用非自己教室時填寫）
	借用教室
	視聽教室、生態教室
	借用者
	陳OO

	借用日期
	 110年4月24日（星期六）08：00到13：00

	借用目的
	[bookmark: _GoBack]環教推廣活動

	是否有學生或家長到校：  □否       ■是，請說明到校者及人數：（ 學生及家長約40人 ）於當日（ 8）點（ 30 ）分到校。

	▓核章 教室負責人：      處室主任：    總務主任：      校    長：

	警衛配合事項
	請警衛於當日（7）點（30）分前開借用教室的門，
其他：請協助引導參與學生及家長到視聽教室集合報到。



